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Inhalt des Registers

Das Register enthélt alle Sammlungen von Personendaten, die in der Gemeindeverwaltung
gefuihrt werden. Die Erstellung dieses Registers der Datensammlungen erfolgt gestuitzt auf

Art. 18 Abs. 2 und 34 Abs. 1 lit. a des Datenschutzgesetzes (KDSG) des Kantons Bern vom
19. Februar 1986.

Zweck des Registers

Das Register der Datensammlungen soll tiber die Bearbeitung von Personendaten in der
Gemeindeverwaltung informieren. Es hat zum Ziel, die Ausiibung des Auskunftsrechtes, ein
Hauptinstrument des Datenschutzes, zu erleichtern. Aufgrund dieses Rechtes kann jede
Person Auskunft Uber die ihn betreffenden Daten einer bestimmten Sammlung verlangen.

Auskunftserteilung

Aufgrund Art. 21 des Datenschutzgesetzes (KDSG) kann jede Person von der verantwortli-
chen Behorde Auskunft verlangen, welche Daten Uber sie in einer Datensammlung bearbei-
tet werden. Sie hat sich Uber ihre Identitat auszuweisen. Mit Hilfe des Registers kann die
Benutzerin / der Benltzer die Sammlung bestimmen, aus welcher sie / er Auskiinfte begehtrt.
Im Register wird die Stelle bezeichnet, an welche Auskunftsgesuche zu richten sind. Dafur
sind alle fir die Identifizierung notwendigen Angaben zu machen (z.B. Personalausweis).

Datensammlungen, die nicht im Register aufgefihrt sind

Gewisse Datensammlungen, die ausschliesslich verwaltungsinternen Zwecken dienen und
die Persdnlichkeit der betroffenen Personen nicht bertihren, sind im Register nicht erwahnt.
Es handelt sich unter anderem um folgende Dateien:

Korrespondenzregistraturen

Versandlisten

Kunden- und Lieferantendateien

Datensammlungen fur die Zustellung von allgemein zuganglichen Publikationen (z.B.
Verwaltungsbericht)

o Gewerbeverzeichnis

¢ Vereinsverzeichnis

Das Recht auf Auskunft erstreckt sich aber auch auf diese Dateien. Dabei ist die Anfrage mit
Angabe der Dateiart direkt an die zustandige Stelle zu richten.
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Bauverwaltung

Baubewilligungskontrolle

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Baubewilligungsgesuche

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Baugesetz

Bauverordnung

Dekret Giber das Baubewilligungsverfahren
Baureglement der Gemeinde Oberhofen
Baukommission

Bauverwaltung

Wahrung der gesetzlichen Ordnung im Bau-
wesen

Name, Vorname, Adresse, E-Mailadresse,
Telefonnummer von Bauherrschaft, Grundei-
gentumer, Projektverfasser, Parzellennummer

Die Baugesuchsakten kénnen wahrend der
Auflagefrist 6ffentlich eingesehen werden

dauernd

Baugesetz

Bauverordnung

Dekret Giber das Baubewilligungsverfahren
Baureglement der Gemeinde Oberhofen
Baukommission

Bauverwaltung

Wahrung der gesetzlichen Ordnung im Bau-
wesen

Name, Vorname, Adresse, E-Mailadresse,
Telefonnummer von Bauherrschaft, Grundei-
gentimer, Projektverfasser, Parzellennummer

Die Baugesuchsakten konnen wahrend der
Auflagefrist 6ffentlich eingesehen werden

dauernd
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Verzeichnis Kuhlfacher

Gesetzliche Grundlagen:
Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Schrebergarten

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behoérde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Halle am Riderbach

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Obligationenrecht
Gemeinderat
Bauverwaltung

Verwaltung und Vermietung der Kiihlhausfa-
cher

Name, Vorname, Adresse, Kuhlfachnummer
Mieter/in

dauernd

Verordnung uber die Benutzung der gemein-
deeigenen Schrebergéarten

Gemeinderat
Bauverwaltung

Verwaltung und Vermietung der Schrebergér-
ten

Name, Vorname, Adresse, Kihlfachnummer
Mieter/in

dauernd

Verordnung Uber die Benutzung der Halle am
Riderbach

Gemeinderat
Bauverwaltung

Vermietung und Verwaltung der Halle am
Riderbach

Name, Vorname, Adresse, Telefonnummer, E-
Mailadresse

Hauswart, Mieter/in

dauernd
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Finanzverwaltung

Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltung

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:
Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Gemeindegesetz
Gemeindeverordnung

Dierektionsverordnung Uber den Finanzhaus-
halt der Gemeinden

Handbuch Gemeindefinanzen

Gemeinderat

Finanzverwaltung

Fuhren der Gemeinderechnung nach HRM2

Kontennummer, Datum, Zahlungsverbindung,
Grund der Forderung, Buchungstext, Betrag,
Name, Vorname, Adresse

Keine Bekanntgabe
10 Jahre

Gebuhrenerhebung Wasser, Abwasser und Kehricht

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Abfallreglement der Gemeinde Oberhofen

Gebiihrentarif zum Abfallreglement der Ge-
meinde Oberhofen

Abwasserreglement der Gemeinde Oberhofen

Abwassergebuhrenreglement der Gemeinde
Oberhofen

Abwassergebuhrentarif der Gemeinde Oberh-
ofen

Wasserversorgungsreglement der Gemeinde
Oberhofen

Wasserversorgungsgebuhrenreglement der
Gemeinde Oberhofen

Wasserversorgungsgebuhrentarif der Ge-
meinde Oberhofen

Gemeinderat
Finanzverwaltung

Verrechnung und Kontrolle von Anschlussge-
bidhren und wiederkehrenden Gebihren

Name, Vorname, Adresse, Parzellen-Nr., teil-
weise Name / Vorname und Adresse Mieter/in

Keine Bekanntgabe
10 Jahre
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Lohnbuchhaltung

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Familienzulagengesetz
Familienzulagenverordnung
Personalreglement der Gemeinde Oberhofen
Personalverordung der Gemeinde Oberhofen
Gemeinderat

Finanzverwaltung

Arbeitsinstrument flr Gehaltsadministration
bzw. Abrechnung mit der Familienausgleichs-
kasse und weiteren Institutionen

Name, Vorname, Adresse, Zivilstand, Ge-
burtsdatum, Versichertennummer, Eintrittsda-
tum, Austrittsdatum, Telefonnummer, Beschéaf-
tigungsgrad, Gehaltseinreihung, Zahlungsver-
bindung

Unfallversicherung, Krankentaggeldversiche-
rung, Pensionskasse, Ausgleichskasse

10 Jahre

Inkasso (Betreibungen und Verlustscheine)

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Einflhrungsgesetz zum Bundesgesetz lber
Schuldbetreibung und Konkurs

Gebiihrenreglement der Gemeinde Oberhofen
Gemeinderat
Finanzverwaltung

Bewirtschaftung Betreibungen und Verlust-
scheine

Kunden-Nr., Name, Vorname, Forderungs-
grund, RG-Nr., Betrag, Betreibungsdatum,
Bemerkungen, Verzugszins, Bezahlung oder
Pfandung

Betreibungsamt
10 Jahre
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Anzeigerfonds

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Hunderegister

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Organisationsreglement des Gemeindever-
bandes Anzeiger Verwaltungskreis Thun

Beitragsreglement des Gemeindeverbandes
Anzeiger Verwaltungskreis Thun

Gemeinderat
Finanzverwaltung
Budgetkontrolle Anzeigerfonds

Name, Vorname, Betrag, Bemerkungen, Da-
tum Entscheid

Keine Bekanntgabe

dauernd

Hundegesetz

Verordnung uber den Tierschutz und die Hun-
de

Geblhrenreglement der Gemeinde Oberhofen
Gemeinderat
Finanzverwatlung

Erfassung der Hunde und Verrechnung der
Hundesteuer

Hund: Name, Geburtsdatum, Farbe, Rasse,
Chip-Nr., evtl. Marken-Nr.

Besitzer/in: Name, Vorname, Adresse,
Geburtsdatum, Telefonnummer, E-
Mailadresse

Amt fUr Veterinarwesen, Polizei, Tierarzt

Bis zum Wegzug oder Tod des Hundes
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Amtliche Bewertung

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:
Zweck:

Umfang der Personendaten:
Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Steuerregister / Quellensteuerregister

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behoérde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Steuergesetz

Dekret tiber die amtliche Bewertung der
Grundsticke und Wasserkraft

Gemeinderat
Finanzverwaltung

Erfassung der amtlichen Werte aller Grund-
stiicke der Gemeinde Oberhofen

Grundstlickdaten

Steuerverwaltung des Kantons Bern, Grundei-
gentimer/innen

dauernd

Steuergesetz

Verordnung uber das Veranlagungsverfahren
Gemeinderat

Finanzverwaltung

Erfassung der steuerpflichtigen Personen und
Kontrolle samtlicher Veranlagungen

Personalien der steuerpflichtigen Person, alle
Daten der Steuererklarung mit Ausnahme der
unter b aufgefiihrten Daten, Veranlagungs-
code, Bezugsbeginn, Bezugsende, satzbe-
stimmendes Einkommen, satzbestimmendes
Vermogen

Steuerverwaltung des Kantons Bern, steuer-
pflichtige Person

10 Jahre
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Zentrale Dienste

Stimmregister Auslandschweizer

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Stimmregister

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behoérde:
Verantwortliche Stelle:
Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Bundesgesetz Uber die politischen Rechte der
Auslandschweizer

Verordnung uber die politischen Rechte der
Auslandschweizer

Verordnung Uber das Stimmregister
Abstimmungs- und Wahlausschuss
Zentrale Dienste

Registrierung der im Ausland wohnhaften
Stimmberechtigten

Name, Vorname, Geburtsdatum, Adresse,
Geschlecht, Nationalitat, Anmeldedatum fiir
Stimmregister, Zustelladresse fir Stimmmate-
rial, Stimmgemeinde

Eidgendssisches Departement fur auswartige
Angelegenheiten

Bis zum Ende des Stimmrechts

Gesetz Uber die politischen Rechte
Verordnung uber die politischen Rechte
Verordnung Uber das Stimmregister
Abstimmungs- und Wahlausschuss
Zentrale Dienste

Fuhrung und Kontrolle Stimmregister

Name, Vorname, Geburtsdatum, Adresse,
Geschlecht, Nationalitat, Zuzugsdatum

Abstimmungs- und Wahlausschuss

dauernd
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Erstgespréache

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Einblrgerungsdossiers

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Bundesgesetz Uber die Auslanderinnen und
Auslander

Verordnung Uber die Integration von Auslan-
derinnen und Ausléndern

Gemeinderat
Zentrale Dienste

Fuhrung und Kontrolle der Erstgesprache mit
auslandischen Staatsangehorigen

Name, Vorname, Geschlecht, Nationalitat,
Adresse, Datum Gesprach, Datum Weiterlei-
ung, Ubersetzung, Kosten

Amt flr Integration und Soziales
1 Jahr

Gesetz Uber das Kantons- und Gemeindebir-
gerrecht

Verordnung uber das Einblrgerungsverfahren
Gemeinderat

Zentrale Dienste

Durchfiihrung der Einblrgerungsverfahren

Name, Vorname, Geburtsdatum, Adresse,
Geschlecht, Heimatort / Nationalitat, Zivil-
stand, Beruf, Arbeitsort, Ausbildung, Einkom-
men- / Vermogen, Betreibungen, Konfession,
Beurteilungen, Sozialhilfe, Zuzugsdatum

Kant. Amt fur Zivilstandsdienst, Gemeinderat
50 Jahre
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Einwohnerkontrolle

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Fremdenkontrolle

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Register der Datensammlungen

Gesetz uber Niederlassung und Aufenthalt der
Schweizer

Verordnung Uber Niederlassung und Aufent-
halt der Schweizer

Gemeinderat
Zentrale Dienste

Registrierung der Einwohnerinnen und Ein-
wohner

Name, Vorname, Geburtsdatum, Adresse,
Geschlecht, Heimatort / Nationalitat, Zivil-
stand, Beruf, Arbeitsort, Konfession, Zivil-
rechtl. Handlungsfahigkeit, Soz. Vers.-
Nummer, Konfession, Zuzugsdatum, Zuzugs-
ort

AHV-Zweigstelle, Christ-kath. Kirchgemeinde,
Ref. Kirchgemeinde, Rom.-kath. Kirchgemein-
de, Steuerverwaltung, Bauverwaltung, Finanz-
verwaltung, Gemeinderat, ProJuventute,
Schulsekretariat, Sozialdienst, Amt fiir Bevol-
kerungsschutz, Budesamt fir Unfall, Weg-
zugsgemeinden, Frauenverein, Onyx Energie
Dienste

dauernd

Einflhrungsverordnung zum Auslander- und
Asylgesetz

Bundesgesetz uber Aufenthalt und Niederlas-
sung der Ausléander

Verordnung Uber Aufenthalt und Niederlas-
sung der Auslander

Gemeinderat
Zentrale Dienste

Registrierung der auslandischen Wohnbevoél-
kerung

Name, Vorname, Geburtsdatum, Adresse,
Geschlecht, Heimatort / Nationalitat, Zivil-
stand, Beruf, Arbeitsort, Konfession, Zivil-
rechtl. Handlungsfahigkeit, Soz. Vers.-
Nummer, Konfession, Zuzugsdatum, Zuzugs-
ort

AHV-Zweigstelle, Christ-kath. Kirchgemeinde,
Ref. Kirchgemeinde, Rém.-kath. Kirchgemein-
de, Steuerverwaltung, Bauverwaltung, Finanz-
verwaltung, Gemeinderat, ProJuventute,

Seite 12



Aufbewahrungsfrist:

Schulsekretariat, Sozialdienst, Amt fiir Bevol-
kerungsschutz, Budesamt fur Unfall, Migrati-
onsdienst des Kantons Bern, Staatssekretariat
fur Migration, Wegzugsgemeinden, Frauen-
verein, Onyx Energie Dienste

dauernd

Gesuche um Adressauskiinfte / Listenauskinfte

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Heimatausweise

Gesetzliche Grundlagen:
Verantwortliche Behdrde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Datenschutzgesetz
Datenschutzverordnung

Datenschutzreglement der Gemeinde Oberh-
ofen

Gemeinderat
Zentrale Dienste

Auskunftserteilung unter Wahrung der Rechte
der betroffenen Person(en)

Name und Vorname gesuchstellende Person,
Datum Auskunft, Kopie erteilte Auskunft

Gesuchsteller/in
5 Jahre

Steuergesetz
Gemeinderat
Zentrale Dienste / Finanzverwaltung

Kontrolle von Personen mit Heimatausweis in
Bezug auf steuerrechtlichen Wohnsitz

Name, Vorname, Adresse, Heimatausweis
gultig bis

Steuerverwaltung

dauernd
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Axioma

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Behdrdenverzeichnis

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Vertragsverwaltung

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Gemeindeordnung der Gemeinde Oberhofen

Organisationsverordnung der Gemeinde
Oberhofen

Gemeinderat

Zentrale Dienste, Bauverwaltung, Finanzver-
waltung

Dauernde Verwaltung und Archivierung der
Gemeinderats- sowie Kommissionsunterlagen

Diverse Unterlagen
Keine Bekanntgabe

dauernd

Gemeindegesetz

Gemeindeverordnung

Gemeindeordnung der Gemeinde Oberhofen
Gemeinderat

Zentrale Dienste

Erfassung der Behoérdenmitglieder

Name, Vorname, Adresse, Telefonnummer,
Funktion, Partei

Keine Bekanntgabe

dauernd

Gemeindeordnung der Gemeinde Oberhofen

Organisationsverordnung der Gemeinde
Oberhofen

Gemeinderat

Zentrale Dienste

Erfassung der aktuell laufenden Vertrage
Angaben gemass Vertragsinhalt
Vertragsparteien

dauernd
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Prasenzzeiterfassung

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behoérde:
Verantwortliche Stelle:
Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Personaldaten Mitarbeitende

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Personalreglement der Gemeinde Oberhofen
Personalverordnung der Gemeinde Oberhofen
Gemeinderat

Zentrale Dienste

Kontrolle Arbeitszeit

Name, Vorname, Personalnummer, Badgen-
nummer, taglich geleistete Arbeitszeit, Gleit-
zeitsaldo, Uberzeitsaldo, Feriensaldo, Feier-
tagssaldo, Eintrittsdatum, Beschafigungsgrad

Gemeinderat, betr. Mitarbeitende
5 Jahre

Personalgesetz
Personalverordnung
Gemeindeordnung der Gemeinde Oberhofen

Oganisationsverordnung der Gemeinde Ober-
hofen

Personalreglement der Gemeinde Oberhofen
Personalverordnung der Gemeinde Oberhofen
Gemeinderat

Zentrale Dienste / Finanzverwaltung
Personaladministration

Name, Vorname, Adresse, Zivilstand, Ge-
burtsdatum, Versichertennummer, Eintrittsda-
tum, Austrittsdatum, Telefonnummer, E-
Mailadresse, Ergebnisse der Mitarbeiterge-
spréache, Beschaftigungsgrad, Gehaltseinrei-
hung, Bewerbung, Lohndaten, Zahlungsver-
bindung

Gemeinderat, betr. Mitarbeitende

5 Jahre nach Beendigung Arbeitsverhaltnis
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Grabunterhaltsvertrage

Friedhof- und Bestattungsreglement der Ge-

) meinde Oberhofen
Gesetzliche Grundlagen: _
Friedhof- und Bestattungsverordnung der

Gemeinde Oberhofen

Verantwortliche Behdorde: Friedhofkommission
Verantwortliche Stelle: Zentrale Dienste
) Aufbewahrung aktiver und inaktiver Grabun-
Zweck: ,
terhaltsvertrage
Angaben zur verstrobenen Person (Name,
Vorname, Geburtsdatum), Angaben zur Kon-
Umfang der Personendaten: taktperson (Name, Vorname, Adresse), Anga-
ben zur gwiinschten Bepflanzung, Vertrags-
dauer
. Kontaktperson der verstorbenen Person, be-
SO auftragter Gartenbaubetrieb
Aufbewahrungsfrist: Wahrend der Vertragsdauer

Graberkontrolle

Friedhof- und Bestattungsreglement der Ge-

_ meinde Oberhofen
Gesetzliche Grundlagen: .
Friedhof- und Bestattungsverordnung der

Gemeinde Oberhofen

Verantwortliche Behorde: Friedhofkommission
Verantwortliche Stelle: Zentrale Dienste
Zweck: Bewirtschaftung der Graber

Angaben zur verstrobenen Person (Name,
Vorname, Adresse, Geburtsdatum, Heimatort,
Todesdatum, Bestattungsdatum), Angaben
zur Kontaktperson (Name, Vorname, Adresse,
Telefonnummer, E-Mailadresse), Grab-Nr.
Abteilung/Feld-Nr.

Kontaktperson der verstorbenen Person, be-
auftragter Gartenbaubetrieb

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist: dauernd
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Siegelungskontrolle

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Testamentsverzeichnis

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behoérde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Schweizerisches Zivilgesetzbuch

Gesetz betreffend die Einfuhrung des Schwei-
zerischen Zivilgesetzbuches

Verordnung Uber die Errichtung des Inventars
Steuergesetz

Gemeinderat / Friedhofkommission

Zentrale Dienste

Kontrolle tUber die durchgefuhrten Siegelungs-
verfahren

Angaben zu verstrobenen Person (Name,
Vorname, Beruf, Heimatort, Adresse, Todes-
datum), Datum der Siegelung, Datum Versand
Protokoll RSH, Kontaktperson der verstorbe-
nen Person, Notar

Kontaktperson der verstorbenen Person, Re-
gierungsstatthalteramt

dauernd

Schweizerisches Zivilgesetzbuch

Gesetz betreffend die Einfuhrung des Schwei-
zerischen Zivilgesetzbuches

Verordnung Uber die Errichtung des Inventars
Gemeinderat
Zentrale Dienste

Sichere Aufbewahrung von Testamenten,
letztwilligen Verfligungen, Vorsorgeauftragen,
Ehe- und Erbvertragen, etc.

Name, Vorname, Geburtsdatum, Datum Ent-
gegennahme, Datum Herausgabe

Keine Bekanntgabe

dauernd
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Zustellungs- und Vorfihrungsbegehren

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behoérde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:
Aufbewahrungsfrist:

Fundbiro

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behoérde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Polizeigesetz
Polizeiverordnung
Gemeinderat
Zentrale Dienste

Untersutzung, Mithilfe bei Zustellungen fir die
Staatsanwaltschaft, Betreibungsamt, Straf-
und Massnahmenvollzug

Name, Vorname und Adresse des Glaubigers,
Name, Vorname und Adresse der betroffenen
Person, Weiterleitung an Gemeindeweibel,
Zeitpunkt Zustellversuche, Anzahl Zustellver-
suche, Urkunden Nr., Kosten

Gemeindeweibel, Polizei
5 Jahre

Schweizerisches Zivilgesetzbuch

Gesetz betreffend der Einfuhrung des Schwei-
zerischen Zivilgesetzbuches

Verordnung Uber die Ausweise flr Schweizer
Staatsangehdrige

Gemeindegesetz
Gemeinderat
Zentrale Dienste

Entgegennahme und Aufbewahrung von
Fundgegenstanden

Name, Vorname, Adresse, Telefonnummer, E-
Mailadresse, Fundgegenstand, Fund-
/Verlustort, Eingangsdatum, Ausgangsdatum

Finder/in, Besitzer/in
5 Jahre
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Betriebsbewilligungen Gastgewerbe

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Gastgewerbliche Einzelbewilligungen

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behoérde:
Verantwortliche Stelle:
Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Schiffsliegeplatze

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:

Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Gastgewerbegesetz
Gastgewerbeverordnung
Gemeinderat

Zentrale Dienste

Kontrolle Gastgewerbebetriebe

Name Betrieb, Name und Vorname verant-
wortliche Person, Bewilligungsdatum

Regierungsstatthalteramt

5 Jahre nach Schliessung des Betriebes

Gastgewerbegesetz
Gastgewerbeverordnung

Gemeinderat

Zentrale Dienste

Kontrolle der gastgewerblichen Einzelanlasse

Gesuchssteller/in, Anlass, Datum Eingang,
Datum Ausgang, Datum Bewilligung

Regierungsstatthalteramt
5 Jahre

Verordnung Uber die Verwaltung / Vermietung
gemeindeeigener Schffliegeplatze der Ge-
meinde Oberhofen

Gemeinderat
Zentrale Dienste

Kontrolle und Verwaltung von Schiffsliegeplat-
zen

Name, Vorname, Adresse, Telefonnummer, E-
Mailadresse, Platz-Nr., Bootshnummer, Betrag

Finanzverwaltung, Mieter/in

10 Jahre als Beleg Finanzbuchhaltung (Rech-
nungen)
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Parkplatzbewirtschaftung — Parkkarten

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Tageskarten (Reservationssystem)

Gesetzliche Grundlagen:

Verantwortliche Behorde:
Verantwortliche Stelle:

Zweck:

Umfang der Personendaten:

Bekanntgabe:

Aufbewahrungsfrist:

Register der Datensammlungen

Reglement tber die Benitzung der 6ffentli-
chen Parkplatze der Gemeinde Oberhofen

Verordnung Uber die Benltzung der o6ffentli-
chen Parkplatze der Gemeinde Oberhofen

Gemeinderat
Zentrale Dienste

Kontrolle und Verwaltung von &ffentlich be-
wirtschafteten Parkplatze

Name, Vorname, Adresse, Kontroll-Nr. (BE-
Nr.), Parkzonen, Ausstelldatum, Gultigkeits-
dauer, Betrag

Kaufer/in

5 Jahre ab Eintrag

Obligationenrecht
Richtlinien SBB
Gemeinderat
Zentrale Dienste

Erfassung der reservierten oder verkauften
Tageskarten

Name, Vorname, Adresse, Telefonnummer, E-
Mailadresse

Kaufer/in

Keine Aufbewahrungsfrist
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